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NORMAS DE REDACAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO PROFISSIONAL EM ENGENHARIA
ELETRICA

Conforme Artigo 36 do Regulamento do Programa de Pdés-Graduacao
Profissional em Engenharia, este documento visa reger as “Normas de Redacéo
de Trabalhos de Conclusdo do Programa de Pés-Graduacdo Profissional em
Engenharia Elétrica”. Os trabalhos de conclusdo de mestrado na modalidade
profissional devem estar formatados de acordo com este e demais normas

estabelecidas pelo Decanato de Pés-Graduacéo (DPG).

1. INTRODUCAO
Os trabalhos de conclusdo de Mestrado Profissional poderdo ser redigidos e

defendidos em lingua portuguesa ou em outras linguas.

Podem ser utilizadas palavras em linguas estrangeiras padronizadas
internacionalmente ou registradas com patente (p.ex., Bidim, IBM, etc.). No

entanto sempre que possivel deve-se evitar as conotacfes comerciais.

Os trabalhos, quando impressos, devem sé-los em papel branco com gramatura
superior a 75 g/m2 e no formato A4 (210 x 297 mm). A impressao deve ser com
letras pretas, sdélidas e fonte estilo Times New Roman de tamanho 12 (pitch) e

com qualidade similar a impressoras jato de tinta ou laser.

O numero maximo de paginas, incluindo preliminares, texto e complementares,

para dissertacfes de mestrado é 200.

Em casos excepcionais, pode-se exceder estes limites desde que o aluno

obtenha a aprovacéo do orientador e da coordenagao do curso.
Todas as margens devem ser 25 mm.

A numeracdo das paginas dos capitulos, apéndices e anexos (texto e

complementares) deve ser sequencial (algarismos arabicos), comecando de 1
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(primeira pagina do Capitulo 1) até n (ultima pagina do trabalho). A numeracéao
das péaginas deve ser feita dentro do espaco destinado a margem inferior,
alinhado a direita e observando um espaco livre minimo de 10 mm das bordas
do papel.

2. FORMATACAO

Os trabalhos constas das seguintes partes principais:
e Preliminares;
e Texto;

e Complementares.

2.1 Preliminares
Os preliminares envolvem o0s seguintes itens, 0os quais devem aparecer esta

ordem:
e Folha Titulo;
¢ Folha de Aprovacao da Banca Examinadora;
e Folha Catalografica incluindo a Cesséao de Direitos;
e Dedicatoria (opcional);
e Agradecimentos (opcional);
e Resumo (até 350 palavras);
e Abstract (resumo em inglés);
e Resumo em outras Linguas Estrangeiras de Interesse (opcional);
e Indice;
e Lista de Tabelas;
e Lista de Figuras;

e Lista de Simbolos, Nomenclatura e Abreviaces.
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Neste documento consta ainda alguns exemplos de formatacdo da Folha Titulo,

da Folha de Aprovacéo e da Folha Catalogréfica.

O Resumo deve conter uma visao geral do problema, da metodologia e as
principais conclusdes do trabalho. O Resumo e os resumos em linguas
estrangeiras devem ser sequenciais e, quando possivel, podem ocupar a mesma
pagina.

A Lista de Simbolos, Nomenclatura e Abreviacbes deve apresentar em ordem
alfabética todos estes elementos, mesmo aqueles que o autor julgue de
significado obvio. Primeiro séo listados aqueles em letras ardbicas e depois

agueles em letras gregas.
O espacamento dos Preliminares podera ser um (simples) ou 1,5.

As paginas dos Preliminares devem ser numeradas em algarismos romanos

minusculos (i, ii, iii, ...), sendo que o numeral “i” ndo deve aparecer na Folha

Titulo embora deva ser computado.

2.2 Texto
O texto deve ser dividido em capitulos, os quais devem ser enumerados em

algarismos arabicos e centralizados na pagina (p.ex., 1. INTRODUGCAO).

Os capitulos podem incluir os seguintes itens: introducéo, revisdo da literatura,
fundamentos tedricos, materiais e métodos, resultados, discusséo, conclusdes e
sugestdes para pesquisas futuras. A distribuicdo dos assuntos nos capitulos

cabe ao aluno e seu orientador.

O primeiro e o Ultimo capitulo serdo obrigatoriamente INTRODUCAO e
CONCLUSOES.

As REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS nio sdo numeradas como capitulo e
devem ser listadas logo ap6s o ultimo capitulo (CONCLUSOES) e antes dos

apéndices/anexos.

No Capitulo de Conclusdes, fazem-se deducgbes logicas baseadas e

fundamentadas no texto e decorrentes da pesquisa. Devem ser sucintas e ter
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sido justificadas adequadamente nas discussdes dos resultados. Por fim, fazem-
se as recomendacdes e sugestdes resultantes da pesquisa que deverdo ser
objetos de pesquisas futuras. Em geral esse capitulo traz as Conclusdes,

Limitacdes do Trabalho e Recomendacdes para Trabalhos Futuros.

A numeracéao de subitens dentro de um mesmo capitulo deve ser uma sequéncia

numeérica comecando sempre com o numero do capitulo. Por Exemplo:

2. NOME DO CAPITULO

2.1. PRIMEIRO NIVEL DE SUBITEM
2.1.1. Segundo Nivel de Sibitem
(@) ou (i) Terceiro Nivel de Subitem

(b) ou (ii) Terceiro Nivel de Subitem

SO é permitida a organizacdo numerada de subitens até o segundo nivel. O
terceiro nivel pode ser apresentado sob organizacdo de letras ou numeros
romanos. O indice deve conter os capitulos, o primeiro e o segundo nivel de

itens.

Os titulos dos capitulos e dos primeiros niveis devem ser em letras mailsculas
e em negrito. O segundo nivel deve ser em negrito, mas apenas as primeiras
letras em maiGscula. O terceiro nivel NAO deve ser em negrito, mas as primeiras
letras devem ser em mailsculas. Os Titulos dos capitulos devem ser
centralizados. Os titulos de todos os niveis de subitens devem ser alinhados na

margem esquerda, ndo sendo, portanto, incentivado o uso de tabulagdes.

A numeracao de Equacdes, Tabelas, Quadros e Figuras dentro de um mesmo
capitulo deve ser uma sequéncia numeérica comeg¢ando sempre com 0 namero
do capitulo (p.ex., Tabela 3.1, Figura 4.10, etc.). A numeracao de cada um destes
elementos deve ser individual e por capitulo. Todas as Tabelas, Quadros e
Figuras devem constar nas respectivas listas especificas. Os numeros das

equacdes devem ser alinhados na margem direita e entre parénteses.
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As Equacdes, Tabelas, Quadros e Figuras devem ser citadas no durante texto
pelos respectivos numeros (p.ex.: Equacao 2.1, Tabela 3.1, Figura 4.10), sempre

respeitando as letras maiusculas.

O espacamento do Texto deve ser 1,5 para os capitulos e 1,0 (ou espaco
simples) para as REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS.

Somente as referéncias bibliograficas realmente consultadas e referenciadas no
texto devem ser listadas. As referéncias listadas nas REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS devem (i) possuir recuo especial de 1,25 cm, (i)
espacamento simples entre linhas, e (iii) espacamento de 12 pt entre as

referéncias.

Note que no texto NAO existem paragrafos com recuo. Os paragrafos devem ser

sem recuo, justificados e uma linha deve existir entre um paragrafo e outro.

Palavras em lingua estrangeira a lingua principal do texto devem ser escritas em
italico, e palavras que se desejam dar destaque devem ser escritas entre aspas

duplas ou com as iniciais em maiusculo.

As tabelas, quadros e figuras retiradas de outros trabalhos devem,
necessariamente, especificara fonte, logo abaixo da legenda, no caso de figuras,
e abaixo da tabela ou do quadro (Ex: Fonte: Silva (2006)). Caso a tabela, quadro
ou figura sofra alguma alteracdo, deve-se incluir “adaptado de” ao final da citacao
“Ex: Fonte: adaptado de Silva (2006)). NAO ha necessidade de especificar a

fonte para tabelas, quadros e figuras elaboradas pelo préprio autor.

2.3 Complementares
Os complementares envolvem os apéndices e anexos.
Os apéndices devem conter as citagcdes muito longas, deducdes e
demonstracdes auxiliares, listagens de programas, estatisticas e outros textos e

ilustracoes.

Os anexos devem conter documentos néo elaborados pelo autor, mas que séo

fundamentais para a compreensao da dissertacao.
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A numeracéo dos Apéndices/Anexos deve ser sequencial por letras maiusculas
(p.ex., A— NOME DO PRIMEIRO APENDICE/ANEXO). Caso existam subitens,
tabelas, quadros, figuras, ou equacdes nos apéndices/anexos, eles devem ser
enumerados seguindo as mesmas regras ja definidas para os capitulos (texto),

substituindo o nimero do capitulo pela letra do apéndice/anexo.

Todos os subitens até o segundo nivel, as tabelas quadros e figuras dos

apéndices e anexos também devem constar nos respectivos indices e listas.

Os espacamentos dos complementares pode ser espaco 1,0 (simples) ou 1,5.

3. MATERIAL ILUSTRATIVO

Entende-se por material ilustrativo as tabelas, quadros e figuras.

Tabelas, quadros e figuras devem ser identificadas por um numero, um traco
separador e um titulo, o qual deve definir o contetdo e ser autoexplicativo (p.
ex., Tabela 1.1 — Volume de trafego do Caso 1). O titulo de tabelas e quadros
deve ser colocado na parte superior das mesmas e o titulo de figuras na parte

inferior.

O material ilustrativo pode vir logo apds o texto que o referencie pela primeira
vez, ou agrupado no fim de cada capitulo ou num apéndice. A citacdo de figuras,
quadros e tabelas deve iniciar com letra maitscula. (Ex: ... conforme apresentado

na Figura 2.1, ou no Quadro 3.5, ou na Tabela 2.1).

O material ilustrativo deve ter qualidade suficiente para produzir fotocépias
legiveis. Titulos, legendas, simbolos, etc. devem ser visiveis e claros para
permitir a completa identificacdo do conteddo. Sempre que possivel, deve-se
optar por material preto e branco para facilitar a reprografia. Em caso de
impressao do documento, sendo essencial reproduzir material a cores (p. ex.,

impressoras ou fotocopias coloridas).

No caso de fotografias, devem-se procurar processos de reproducao adequados.
Fotocopias coloridas, duplicatas feitas do proprio negativo ou produtos digitais
de scanners podem ser utilizados desde que atendam os critérios de legibilidade.
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FotocoOpias em preto e branco normalmente nédo produzem copias de fotografias

com qualidade aceitavel.

4. PAGINAS MAIORES QUE O TAMANHO A4
Paginas maiores que o tamanho padréo ndo sdo recomendaveis. Deve-se tentar
um arranjo diferente do material ou o uso de versdes reduzidas de modo a
minimizar estas paginas. Caso nao seja possivel devido a perda de legibilidade,
pode-se utilizar um papel de dimensdes padronizadas maior que o0 A4 (p.ex., A3,
A2, etc.), desde que, quando impresso, este seja dobrado de acordo com as

normas até atingir as dimensdes do papel A4.

Em caso de impresséao de documentos que contenham mapas, estes podem ser
dobrados de acordo com o formato padréo e colocados em envelopes nos

Apéndices.

5. MATERIAL COM COPYRIGHT
Todo material, texto ou ilustrativo, retirado de fontes com Copyright deve ser
referenciado. No caso de material ilustrativo, deve constar abaixo do material
como “Fonte” o nome do autor do material e o ano da publicacdo, seguindo uma

das alternativas:
e Material reproduzido sem modificacfes, por exemplo, Fonte: Brasil, 1996.

e Material reproduzido com modificagdes, por exemplo, Fonte: adaptado de
Palmeira, 1990.

6. TERMINOLOGIA, SIMBOLOGIA E UNIDADES

As unidades devem obedecer ao Sistemas Internacional de Unidades (SI).

7. EDICAO FINAL DO DOCUMENTO DAS DISSERTACOES E TESES

Apés terem sido feitas as correcdes sugeridas durante a defesa, o pos-

graduando devera providenciar a versao final, em formato PDF.
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Antes de entregar o arquivo em PDF o aluno devera obter o consentimento do
professor orientador (ou coordenador do curso) de que a formatacdo atende as
normas de redagéo.

As seguintes informacdes sobre a dissertacdo deverdo ser vir em fonte na cor
preta, centradas na janela central (fundo branco) da capa, com tamanho das

letras ndo superior a 18 (pitch):
e {Titulo da dissertacao}
e {Nome do autor}
o {Dissertacdo de Mestrado Profissional} em Engenharia Elétrica

A lombada da dissertacdo deve incluir os seguintes itens: nome do autor
abreviado dando énfase ao sobrenome, grau obtido e ano (p.ex.: GONCALVES,
BARBOSA ANDREIA — MESTRE - 2011), e o nimero da disserta¢do (p.ex.:
PPEE.DMP 001). Esta impressédo deve ser em letras pretas e mailsculas, ao
longo da linha central da espinha, no sentido de baixo para cima, observando a

margem superior (25 mm).

8. EXEMPLOS DE PAGINAS DOS PRELIMINARES

Apresenta-se exemplos das seguintes paginas dos preliminares:
e Folha de titulo;
e Folha de aprovacéo;
¢ Folha catalogréfica.

Todos os exemplos apresentados sdo autoexplicativos com excecao da Folha

Catalografica. A Folha Catalografica € composta por trés partes:
¢ Ficha catalografica,
e Referéncia bibliografica;

e Cessao de direitos.
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O indice deve incluir todos os subitens numerados até o segundo nivel dos
capitulos, apéndices e anexos. O mesmo € valido para as listas de tabelas,
quadros e figuras. Devem-se manter todos os titulos alinhados na margem
esquerda e 0s numeros das paginas na margem direita. Deve-se deixar uma

linha em branco entre os blocos de titulos de cada capitulo ou apéndice/anexo.

8.1 Folha Catalografica
E sempre aconselhavel que os trabalhos cientificos apresentem uma Folha

Catalografica contendo suas préprias Ficha Catalografica e Referéncia
Bibliogréfica.

Quanto a Ficha Catalogréafica tem-se:

¢ Inicialmente coloca-se o nome do autor, em letra mailscula, comegando
pelo sobrenome (p.ex., SILVA, JOSE LUIZ DA);

e Primeiro paragrafo: titulo do trabalho, seguido do estado ou pais onde foi
realizado e por fim o0 ano da publicacao;

e Segundo paragrafo: o numero de paginas dos preliminares (em
algarismos romanos minusculos), o numero total de paginas do texto e
dos complementares (em algarismos arébicos), 210x297 mm (este é o
tamanho padronizado do papel A4) e entre parénteses as siglas do
departamento, da faculdade e da instituicdo, o grau conferido, o nome do

programa e o ano;

e Terceiro paragrafo: especificacbes do tipo de trabalho, instituicéo,

faculdade e departamento por extenso;

e Quarto paragrafo: nos nuameros arabicos, pode-se citar até quatro
palavras chaves para definir o assunto do trabalho. nos numeros

romanos, deve-se copiar exatamente o que esta no exemplo.

Por fim, serdo apresentados exemplos contendo as informacdes necessarias e

a diagramagcao.
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UNIVERSIDADE DE BRASILIA (14, N)
FACULDADE DE TECNOLOGIA (14, N)
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA (14, N)

{TITULO DA DISSERTACAO} (16, N)

{INOME DO AUTORY} (16, N)

ORIENTADOR: {NOME DO ORIENTADORY} (14, N)

DISSERTACAO DE MESTRADO PROFISSIONAL EM
ENGENHARIA ELETRICA (14, N)

PPEE.DMP {NUMERO DA DISSERTACAO - disponibilizado pela

secretaria} (14, N)

BRASILIA/DF {MES/ANO} (14, N)
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UNIVERSIDADE DE BRASILIA (14, N)
FACULDADE DE TECNOLOGIA (14, N)
DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA (14, N)

{TITULO DA DISSERTACAO} (14, N)

{NOME DO AUTORY} (14, N)

DISSERTACAO DE MESTRADO SUBMETIDA AO DEPARTAMENTO DE
ENGENHARIA ELETRICA DA FACULDADE DE TECNOLOGIA DA
UNIVERSIDADE DE BRASILIA COMO PARTE DOS REQUISITOS
NECESSARIOS PARA OBTENCAO DO GRAU DE MESTRE NA
MODALIDADE PROFISSIONAL. (12, N)

APROVADA POR: (12, N)

{NOME DO ORIENTADOR, Titulagéo, Instituicao} (12, N)
(ORIENTADOR) (12, N)

{NOME DO MEMBRO DA BANCA, Titulacao, Instituicao} (12, N)
(EXAMINADOR INTERNO) (12, N)

{NOME DO MEMBRO DA BANCA, Titulacao, Instituicéo} (12, N)
(EXAMINADOR EXTERNO) (12, N)

BRASILIA/DF, DIA do MES de ANO. (12, N)
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FICHA CATALOGRAFICA

{NOME DO AUTOR}
{TITULO DA DISSERTACAOQ}
[Distrito Federal] {ano}.

{namero de paginas preliminares}, {numero total de paginas}, {tamanho do
papel} (ENE/FT/UNB, Mestre, Programa de Pds-Graduacao Profissional em

Engenharia Elétrica, {ano}).

Dissertacdo de Mestrado Profissional, Universidade de Brasilia, Faculdade
de Tecnologia, Departamento de Engenharia Elétrica.

1 {palavra-chave} 3 {palavra-chave}
2 {palavra-chave} 4 {palavra-chave}
| ENE/FT/UNB Il Titulo

REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

{SOBRENOME}, {Nome}. ({ANQOY}). {Titulo do trabalho}, Publicacdo PPEE.DMP
{numero}, Departamento de Engenharia Elétrica, Faculdade de Tecnologia,
Universidade de Brasilia, Brasilia, DF, {numero} paginas.

CESSAO DE DIREITOS

AUTOR: {nome completo}

TITULO DA DISSERTACAO: {titulo completo}
GRAU: Mestre ANO: {ano}

E concedida & Universidade de Brasilia permisséo para reproduzir copias desta
dissertacdo de mestrado e para emprestar ou vender tais copias somente para
propésitos académicos e cientificos. O autor reserva outros direitos de
publicacdo e nenhuma parte dessa dissertacdo de mestrado pode ser
reproduzida sem autorizagdo por escrito do autor.

{nome completo}
Brasilia, DF



