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Procedimentos para Defesas

de Trabalho de Conclusdo de Curso

O presente documento tem por objetivo determinar os procedimentos a serem
tomados antes, durante e depois das defesas de Trabalho de Conclusdo de Curso, assim

COMO 0S responsaveis por cada etapa.

Segundo o Regulamento do Programa de Pos-Graduacdo Profissional em
Engenharia Elétrica (PPEE), disponivel em ppee.unb.br, os trabalhos de concluséo de

CUrso precisam necessariamente seguir os seguintes requisitos:

Art. 34 Para obter diploma de Mestre na modalidade profissional, o aluno
deve: I. Ter um Trabalho de Conclusdo de Curso, de sua autoria exclusiva,
defendido em sessdo publica e aprovado por uma Comissdo Examinadora
definida pela Comisséo de Pés-Graduagdo e referendada pelo Decanato de
Pos-Graduacdo (DPG), composta pelo orientador, que a presidir4, mas sem
direito a julgamento, por dois outros membros titulares, sendo pelo menos um
deles ndo vinculado ao Programa de Poés-Graduagdo Profissional em
Engenharia Elétrica, e por um suplente; § 1° Na impossibilidade da
participacdo do orientador, este pode ser substituido na defesa por outro
professor credenciado como orientador no Programa de Po6s-Graduacdo
Profissional em Engenharia Elétrica, mediante indicacdo do coordenador e
aprovacao do Decanato de Pds-Graduacdo (DPG). § 2° Na solicitacdo de
homologacgéo da banca examinadora, o candidato deve ter cumprido todas as
exigéncias para a defesa de trabalho de conclusdo de mestrado, em
conformidade com o disposto em resolucéo interna especifica. Il. Comprovar
publicacBes ou registro de pesquisas, desenvolvimento e inovacbes emitidos
por entidades publicas com atribui¢des de 15 competéncias, em conformidade
com o disposto em resolucdo interna especifica.

Passo 1 — Montagem da banca: a responsabilidade pela confec¢do dos documentos a
serem homologados, é exclusivamente da(o):

Discente:

i. Enviar documento contendo:
a. Nome Completo;
b. Data da Defesa e Horério;
c. Uma lista de possiveis membros internos e externos que compordo a banca
examinadora e suas unidades/instituicbes de origem, identificando o presidente
(orientador ou membro interno), membros e suplente (membro vinculado);
d. Curriculo lattes de cada um dos provéaveis membros (em .pdf);

Art. 35 As defesas de Mestrado Profissional poder&o ter a participacao

de até dois membros da Comissdo Examinadora por videoconferéncia

ou por outro recurso tecnolégico que resulte em fungéo similar. Para
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esses avaliadores, a assinatura na ata de defesa devera respeitar
instrucdo especifica do Decanato de Pés-Graduacédo (DPG).

e. Versdo digital do texto do Trabalho de Conclusdo de Curso, que segundo
Regulamento do Programa (em .pdf):

Art. 36 Os trabalhos de conclusdo de mestrado na modalidade
profissional devem ser formatados de acordo com o documento
“Normas de Redagdo de Trabalhos de Conclusdo do Programa de Pos-
Graduacgdo Profissional em Engenharia Elétrica” e demais normas
estabelecidas pelo Decanato de P6s-Graduacdo (DPG).

Art. 37 Os trabalhos de conclusdo de Mestrado Profissional poderao
ser redigidos e defendidos em lingua portuguesa ou em outras linguas.
Paréagrafo Gnico: Quando apresentados em outra lingua, os trabalhos
de conclusdo deverdo apresentar titulo e resumo expandido em
portugués.

f. Comprovacdo de publicacdo ou registro de pesquisas, desenvolvimento e
inovagdes estdo conforme o Art. 34 do Regulamento do PPEE.

g. Em caso de membros que necessitem de compra de passagem, preencher o
formulério que consta na pagina do Programa (em .pdf).

Prazo: no minimo 30 dias antes da defesa.

Ambiente: enviar por e-mail a secretaria do PPEE (sec@ppee.unb.br).

Passo 2 — Montagem do processo: a responsabilidade pela conferéncia/confeccdo dos
itens a seguir, é exclusivamente da(0):

Secretaria:

ii. Conferir se o titulo do trabalho é idéntico ao titulo da Ata de Defesa. Caso ndo seja,
providenciar a alteragdo do titulo na ata;
iii. Conferir as informacdes referentes a publicacdo ou registro de pesquisas, desenvolvimento
e inovagdes estdo conforme o Art. 34 do Regulamento do PPEE;
iv. Criar um processo SEI com todos os documentos enviados pelo aluno, acrescentado de:
a. Histérico FORPEN;
b. Formulério de Cadastro de Banca de Trabalho de Concluséo de curso.

Orientador Principal:

i Conferir se o titulo do trabalho é idéntico ao titulo da Ata de Defesa. Caso ndo seja,
providenciar a altera¢do do titulo na ata;
ii. Conferir as informac0es referentes a publicacéo ou registro de pesquisas, desenvolvimento
e inovacdes estdo conforme o Art. 34 do Regulamento do PPEE;
iii. Assinar e conferir todos os dados e documentos anexados ao processo.

Prazo: minimo 30 dias antes da defesa.

Ambiente: Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI).
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Passo 3 — Aprovacdo da CPG e divulgacgdo das Defesas: A CPG/PPEE ir4 analisar todo
0 processo, e em caso de deferimento, a secretaria entrara em contato com o discente e
orientador principal informando da deliberacdo. Em resposta, o discente devera enviar
um e-mail aos membros da banca que foram aprovados convidando-os a participarem.

Sendo assim, é responsabilidade da(o):

Discente:

i Enviar a secretaria o de acordo dos membros da banca (em simples comunicagéo por e-
mail), confirmando a data e hora de realizag8o da Defesa (em .pdf).

Secretaria:

i Anexar os de acordo e a ata da reunido da CPG/PPEE. Ap6s recebimento das
documentacdes do discente a ser anexada no processo SEI, 0 mesmo serd encaminhado ao
DPG/DIRPG;

ii. Divulgar as defesas no site do PPEE e na lista de e-mails de alunos, professores e no registro
do Sistema de P6s-Graduacdo (SIPPOS). Na divulgacdo, serd informado que, em caso de
defesas por videoconferéncia, serd facultado ao publico em geral solicitar por e-mail a
Secretaria do PPEE convite para assistir a defesa por meio eletrdnico.

Passo 4 — Defesa: Pelo tempo que perdurar a situacdo de emergéncia em saude publica,

decorrente da epidemia de Coronavirus (Covid-19):

As defesas serdo realizadas exclusivamente em modo ndo presencial e, para isso, sera
usada a Plataforma Microsoft Teams (Office 365), decorrente de um acordo de
cooperacdo entre a UnB e Microsoft em 2019, para todos os membros da comunidade
universitaria. Por tanto, todos os docentes e discentes que possuem e-mails institucionais
da UnB, poderdo acompanhar em momento oportuno, via recebimento do link do canal

do Teams, a Defesa do Trabalho de Conclusao de Curso.

Caso algum participante ndo tenha acesso a infraestrutura, ele tera de entrar em contato

com a secretaria para soluc¢des secundarias.

Como a banca serd anunciada publicamente no site do PPEE, caso tenham ocorrido
solicitacGes de participacdo do publico em geral, deverd ser enviado para cada
participante convite por link do canal do Teams, para a Defesa do Trabalho de Concluséo
de Curso.
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Todas as defesas homologadas devem prever obrigatoriamente um mecanismo de

gravacao.

Sendo assim, é responsabilidade da(o):

Secretaria:

i Criacdo da Sala, via login institucional, caso do Presidente da Banca tenha tido problemas
técnicos de forga maior;
ii. Gravacdo de toda a defesa de Trabalho de Conclusdo de curso, decorrente do item i.

Presidente da Banca:

i Criagdo da Sala com o seu login institucional;
ii.  Gravacéo de toda a defesa de Trabalho de Concluséo de curso.

Cada participante é responsavel pela sua entrada e permanéncia na sala, para isso,

recomenda-se que seja feita o login com antecedéncia. A secretaria enviara o link do canal

do Teams junto com a divulgacdo da data e hora da defesa.

Apos entrada dos membros da banca, a secretaria ndo possui responsabilidade alguma

sobre o andamento da defesa. Cabera ao presidente da banca e discente darem

prosseguimento a apresentacao.

Sobre as decisdes da comissdo examinadora, 0 Regulamento do Programa se posiciona

da seguinte maneira:

Art. 38 As decisdes da comissdo examinadora do trabalho de concluséo
do Mestrado Profissional sdo tomadas por maioria simples de voto,
delas cabendo recurso somente por vicio de forma. § 1° A avaliacdo da
comissdo examinadora é conclusiva e resulta em uma das seguintes
decisBes: aprovacdo, aprovacdo com revisdo de forma, reformulagéo
ou reprovacdo. § 2° No caso de aprovacdo, a homologacdo fica
condicionada a entrega do trabalho definitivo a coordenacédo do
Programa de P6s-Graduacéo Profissional em Engenharia Elétrica no
prazo méximo de quinze dias. § 3° No caso de revisdo de forma, a
homologacao fica condicionada a apresentacgéo definitiva do trabalho
revisado a coordenacao do Programa de Pos-Graduacao Profissional
em Engenharia Elétrica no prazo maximo de 30 dias. § 4° No caso de
reformulagdo, o aluno fica obrigado a apresentar e defender, em
carater definitivo, uma nova versdo do seu trabalho no prazo
estabelecido, que ndo pode ser superior a trés meses. 8 5° A ndo-
aprovacao do trabalho reformulado os termos do 84 neste artigo ou a
nao observancia dos prazos estabelecidos nos §§ 2°, 3° e 4° neste artigo
16 implicam no desligamento do aluno do Programa de Pos-
Graduacdo Profissional em Engenharia Elétrica.

Passo 5 — Apds a Defesa: € responsabilidade da(o):

Universidade de Brasilia | Departamento de Engenharia Elétrica
Faculdade de Tecnologia | Campus Universitario Darcy Ribeiro | 70910 900 Brasilia DF Brasil

+55 61 3107-5597 | sec@ppee.unb.br | ppee.unb.br



mailto:sec@ppee.unb.br

Engenharia Elétrica

" Programa de Pds-Graduacao Profissional em
et UNB|

Presidente da Banca:

i. Encerrada a defesa, o orientador principal devera entrar no SEI e preencher o campo
“RESULTADO” no relatorio de defesa, com prazo maximo de um dia Util ap6s a
apresentacdo e assina-lo;

Membros da Banca:

i Assinar o relatério de defesa.

Discente:

i.  Assinar o relatorio de defesa e enviar a secretaria:

a. Trabalho de Conclusdo com as considera¢des da comissdo examinadora, aprovada
pelo presidente da banca (em .pdf);

b. Arquivo contendo: nome, titulo do Trabalho de Concluséo, data da defesa, nome
do orientador, palavras chaves em portugués, resumo em portugués, palavras
chaves em inglés e resumo em inglés (em .pdf);

c. Termo de autorizacdo para disponibilizacdo do Trabalho de Conclusdo no
repositorio institucional da UnB. O Termo esta disponivel na pagina do Programa,
e na pagina da Biblioteca Central da UnB.

Secretaria:

i Criar memorando enviando o processo para as unidades DPG/DIRPG, BCE/GID e
BCE/AUS/NADA CONSTA.

i Assinar o Memorando.

Prazo: Todo o processo de pés-defesa deve ser realizado no prazo maximo de
15 dias apo6s a defesa, conforme estabelece o Regulamento do Programa:

Art. 39 A expedicéo de diploma de Mestre fica condicionada a homologacao
pelo Decanato de Pos-Graduagdo (DPG) do relatdrio de defesa. § 1° Para a
homologacao do resultado da defesa serd formado um relatdrio de defesa, que
inclui obrigatoriamente a ata de defesa preenchida pela comissdo
examinadora, o historico escolar do candidato, em que constam o nimero de
créditos obtidos e as disciplinas cursadas com as respectivas mengdes, um
meio digital com informacBes para cadastro do trabalho de conclusdo
conforme regulamentado pelo Decanato de P6s-Graduagdo (DPG) e a versdo
digital definitiva do trabalho de conclusdo, formatada nos padrées
estabelecidos no art. 36 do presente Regulamento. § 2° O relatério de defesa
deve ser encaminhado ao Decanato de Pds-Graduacdo (DPG), pelo
coordenador do Programa de Pés-Graduagéo Profissional em Engenharia
Elétrica, no prazo méximo de 15 dias. § 3° O diploma é o (nico documento
emitido para a comprovacao de titulo, ficando vedada, em qualquer instancia
a emissao de declaracdo ou cépia da ata de defesa como comprovante de
titulacdo. § 4° Os diplomas de pés-graduacao serdo assinados pelo Reitor e
pelo Diplomado ou emitidos na forma de certificacéo digital da Universidade
de Brasilia pelo link.

O prazo em casos diferentes de APROVACAO serdo: pela aprovagdo com
revisdo de forma (30 dias) e pela reformulacéo (90) dias apds a nova defesa.
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Caso tenha solicitado o auxilio para pagamento de diarias e passagens, devera
ser enviado o formulario de prestacdo de contas e os bilhetes de viagem.

OBSERVACOES:

1. Mudancas nas datas e horéarios das defesas devem ser impreterivelmente passados a coordenagao

e secretaria do Programa.
2. O titulo do trabalho deve estar escrito da mesma forma na Ata, Resumo, IBICT e versdo final do

trabalho.
3. Todos os documentos dever ser salvos e .pdf e enviados para o e-mail sec@ppee.unb.br.
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